
- Na temelju dlanka 92. Statuta Prirodoslovne Skole Split, Split, a u vezi s dlankom 34. Zakona o

fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, broj tL8/L8) i ilanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji

lzjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, broj 95/19) ravnateljica Prirqdoslovne Skole Split

dana 31. oZujka 2020. godine donosi:

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA

ilanak t.
Ovim se aktom utvrduje Procedura naplate dospjelih nenaplaienih prihoda, osim ako

posebnim propisom nije utvrdeno drugadije.

tlanak 2.
Postupak naplate dospjelih nenaplaienih potraiivanja vrii se po sljedeioj proceduri:

1.

Dostava podataka

Radu novodstvu potrebn ih

za izdavanje raduna

TajniStvo Ugovor, narudZbenica Tijekom godine

2. lzd ava nje/i zr ada radu na Radunovodstvo Radun Tijekom godine

3.
Ovjera i potpis raduna Ravnatelj Radun 2 dana od izrade

raduna

4.
Slanje izlaznog raduna Radunovodstvo Radun 2 dana nakon ovjere

5.

Unos podataka u

sustav (knjiZenje izlaznih
raduna)

Rafunovodstvo Knjiga lzlaznih raduna,
Glavna knjiga

Unutar mjeseca na

koji se radun odnosi

6.
Evidentiranje naplaienih
prihoda

Radunovodstvo Knjiga ulaznih raduna,
Glavna knjiga

Tjedno

7.

Praienje naplate prihoda
(analitika)

Radunovodstvo lzvadak po poslovnom
radu n u/Blagajn idki

izvjeStaj-uplatn ice

Tjedno

8.

Utvrdivanje stanja
dospjelih i nenaplaienih
potraiiva nja/prihoda

Radunovodstvo lzvod otvorenih stavaka Mjesefno

9.

Upozoravanje i izdavanje
opomena i opomena pred
tuZbu

Radunovodstvo Opomene iopomene
pred tuibu

Tijekom godine

L0.

Dono5enje odluke o
prisilnoj naplati
potraiivanja

Ravnatelj Odluka o prisilnoj
naplati potraZivanja

Tijekom godine

1,L.

Ovrha-prisilna naplata
potraZivanja u skladu s

Ovr5nim zakonom

TajniStvo/Odvje
tnik

Ovr5ni postupak kod
javnog biljeZnika

15 dana nakon
dono5enja Odluke

R.

br



Ako po isteku roka nije napladen dug za kojije poslana opomena, radunovodstvo o tome
obavje5tava delnika koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraiivanja te se pokreie ovr5ni
postupak kod javnog biljeZnika.

Ovrini postupak se pokreie za dugovanja u visini ve6oj od 500,00 kn po jednom duiniku.

L, Utvrdivanje
knj i govodstvenog sta nja
duZnika

Radunovodstvo Knjigovodstvene ka rtice

2. Prikupljanje
dokumentacije za

ovr5ni postupak

Raiunovodstvo/
Tajni5tvo

Knjigovodstvena ka rtica
ili raduni/ opomena s

povratnicom

Prije zastare
potraZivanja

3. lzrada prijedloga za

ovrhu
Raiunovodstvo/
Tajni5tvo

Nacrt prijedloga za ovrhu
Op6inskom sudu ili
javnom biljeZniku

Najkasnije dva (2)

dana od pokretanja
postupka

4. Ovjera i potpis
prijedloga za ovrhu

Ravnatelj Prijedlog za ovrhu
Opiinskom sudu ili
javnom biljeZniku

Najkasnije dva (2)

dana od izrade
prijedloga

5. Dostava prijedloga za

ovrhu Opiinskom sudu ili
javnom biljeiniku

TajniStvo Prijedlog za ovrhu
Opiinskom sudu ili
javnom biljeZniku

Najkasnije dva (2)

dana od izrade
priiedloea

6. Dostava pravomoinih
rje5enja o ovrsi FlNl

Radunovodstvo Pravomoino rjeienje Najkasnije dva (2)

dana od primitka
pravomoinih
rie5enia

Ova Procedura stupa
stranici 5kole"

elanak 3.
na snagu danom donoSenja, a objavit 6e se na oglasnoj plo6ii mreZnoj

KLASA: )tt-}Ll 2O-0L/ 04
U RBROJ : 2LBL-23-2O-01.-1

U Splitu,3L. oZujka 2O2O. godine

Pustak, dipl.ing.

R.

br.
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